SOCIEDAD TELEVISIÓN DEL PACÍFICO LTDA.

TELEPACÍFICO

                                                       TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

 UNIDAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA:
 PLANEACIÓN Y DESARROLLO
	CÓDIGO
	SERIES Y SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
	RETENCION
	DISPOSICION

 FINAL
	PROCEDIMIENTO

	
	
	ARCHIVO DE GESTIÓN
	ARCHIVO CENTRAL
	
	

	
	
	
	
	CT
	E
	M
	S
	

	130-01

130-01-16
130-01-17
	ACTAS

De Comité de Calidad

· Asistencia

· Constancia de Entrega
Actas Comité Primario
	2 Años
	3 Años
	X
	
	
	
	

	130-02
130-02-02

130-02-03
	ACTOS ADMINISTRATIVOS
Circulares Informativas

Circulares Normativas


	1 Años

2 Años
	2 Años
	X
	X
	
	
	Se elimina por que pierde su valor

	800-18
800-18-03
130-18-37
	INFORMES

De de seguimiento  Proyectos a la Comisión  Nacional de Televisión
-Informe de rating

-Informe presupuestal de gastos

-Informe de actividades de los programas

-informe impacto financiero

-Certificado de emisión

-Movimiento bancario

Informe de seguimiento y control Evaluación de la Gestión
	1Años
	9 Años
	X
	
	
	
	


CONVENCIONES

CT:
Conservación Total




M:
Microfilm






S:
Selección

-------------------------------------------


            ---------------------------------------------


E:
Eliminación

Nombre y Firma Jefe de División


            Nombre y Firma Jefe de Archivo







TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

 UNIDAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA:
 PLANEACION Y DESARROLLO
	CÓDIGO
	SERIES Y SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
	RETENCION
	DISPOSICION

 FINAL
	PROCEDIMIENTO

	
	
	ARCHIVO DE GESTIÓN
	ARCHIVO CENTRAL
	
	

	
	
	
	
	CT
	E
	M
	S
	

	130-22

130-22-01

130-22-05

	MANUALES

Manual de Funciones y Competencias

Manual de Calidad
-Mapa de procesos

-Caracterizaciones

-Procesos y procedimientos

-Políticas de Calidad

-Objetivos de Calidad
	1 Año
	9 Añps
	X

	
	
	
	

	130-28

130-28-07

130-28-10


	PLANES

Plan Estratégico Situacional (PES)

Plan de Desarrollo

-Estudios

-Estadísticas

-Informes


	1 Años
	9 años

	X


	
	
	
	


CONVENCIONES

CT:       Conservación Total




M:
Microfilm







S:
Selección

--------------------------------------------



-------------------------------------------

E:
Eliminación

Nombre y Firma Jefe de División



Nombre y Firma Jefe de Archivo

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

 UNIDAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA:
 PLANEACION Y DESARROLLO

	CÓDIGO
	SERIES Y SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
	RETENCION
	DISPOSICION

 FINAL
	PROCEDIMIENTO

	
	
	ARCHIVO DE GESTIÓN
	ARCHIVO CENTRAL
	
	

	
	
	
	
	CT
	E
	M
	S
	

	130-31
130-31-06

130-31-07
	PROGRAMAS
Programa Sistema de Gestión de Calidad

-Informe de seguimiento y control de la gestión

Programa  del Modelo Estándar Control Interno

-Informe de modelo estándar de control interno

-Actas  de reuniones equipo operativo Modelo Estándar Control Interno
	
	
	X
	
	
	
	

	130-32
130-32-02

130-32-08
	PROYECTOS

A la Comisión Nacional de Televisión

Proyectos a otros entes de Control

	
	
	
	
	
	X
	Seleccionar el 2% de aquellos que tengan relevancia para la entidad


CONVENCIONES

CT:       Conservación Total




M:
Microfilm







S:
Selección

--------------------------------------------



-------------------------------------------

E:
Eliminación

Nombre y Firma Jefe de División



Nombre y Firma Jefe de Archivo
TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

 UNIDAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA:
 PLANEACION Y DESARROLLO

	CÓDIGO
	SERIES Y SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
	RETENCION
	DISPOSICION

 FINAL
	PROCEDIMIENTO

	
	
	ARCHIVO DE GESTIÓN
	ARCHIVO CENTRAL
	
	

	
	
	
	
	CT
	E
	M
	S
	

	130-43
	CÓDIGO DE ETICA Y BUEN GOBIERNO
	2ÑOS
	8 AÑOS
	x
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


CONVENCIONES

CT:       Conservación Total




M:
Microfilm







S:
Selección

--------------------------------------------



-------------------------------------------

E:
Eliminación

Nombre y Firma Jefe de División



Nombre y Firma Jefe de Archivo
